
 

Die Evangelische Pfarrgemeinde sucht Verstärkung! 
 
Wenn Sie gerne strukturiert arbeiten, gerne mit Menschen zu tun haben und sich ein kleines, 
lebendiges Arbeitsumfeld wünschen, in dem Genauigkeit und Herz zählen – dann freuen wir 
uns auf Ihre Bewerbung! 
 
Was Sie bei uns erwartet: 
Ein abwechslungsreicher Bürojob mit Sinn: Sie sind erste Anlaufstelle im Pfarramt, halten die 
organisatorischen Fäden in der Hand und sorgen dafür, dass alles rundläuft – vom Posteingang 
bis zur Buchhaltung. 
 
Die Rahmenbedingungen: 

• Arbeitsbeginn: 2. September 2025 
• Stundenausmaß: ab 5 Stunden/Woche, unbefristet 
• Fixer Bürotag: Dienstagvormittag 
• Arbeitsort: Andreas-Hofer-Straße 6, 6330 Kufstein 
• Gehalt: mind. € 351,17 brutto/Monat (auf Basis 5 Std/Woche) – mit der Möglichkeit 

bis zu 30 % über dem kirchlichen Mindestgehalt zu verdienen (abhängig von Qualifika-
tion und Erfahrung) 

• Gleitzeitliche Erweiterung nach Absprache möglich 
 
Ihre Aufgaben im Überblick: 

• Journaldienst: Sie sind erste Kontaktperson für Anrufe und Besucher:innen 
• Verwaltung: Postbearbeitung, Raumbelegungsplan, interne Kommunikation 
• Buchhaltung: Zahlungsverkehr, Ablage, Budgetvorbereitung, Kassaführung und mehr 
• Zusammenarbeit: Kommunikation mit Mitgliedern und Partnern 

 
Was Sie mitbringen sollten: 

• Erfahrung in Büroorganisation und/oder Buchhaltung 
• Strukturierte, verlässliche und genaue Arbeitsweise 
• Diskretion, Eigeninitiative und Freude an Teamarbeit 
• Gute EDV-Kenntnisse (MS Office, Buchhaltungssoftware) 
• Bereitschaft, sich in kirchliche Abläufe und Strukturen einzuarbeiten 

 
Was wir Ihnen bieten: 

• Eine verantwortungsvolle Tätigkeit mit Gestaltungsspielraum 
• Ein wertschätzendes Arbeitsumfeld mit offener Gesprächskultur 
• Zusammenarbeit mit einem engagierten Team in Gemeinde, Verwaltung 

und Ehrenamt 
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 
Bitte senden Sie ein kurzes Motivationsschreiben und Ihren Lebenslauf per E-
Mail oder Post an: Pfarrer Thomas Müller (Andreas-Hofer-Straße 6; 6330 Kuf-
stein). 
E-Mail: thomas.mueller@evang.at; Telefon für Rückfragen: +43 699 188 77 555 

mailto:thomas.mueller@evang.at

